Compte rendu de réunion
Objet :
Date et heure :
Lieu :
Rédacteur :
Participants
Présents :
Excusés :
Absents :
Ordre du jour
1. …
1. …
1. …
Déroulé
1. Intitulé du point
Échanges :
Décision ou question ouverte :
2. Intitulé du point
Échanges :
Décision ou question ouverte :
3. Intitulé du point
Échanges :
Décision ou question ouverte :
Décisions
· …
· …
Actions
	Action
	Responsable
	Échéance

	…
	…
	…

	…
	…
	…

	…
	…
	…


Prochaine réunion
Date, heure et lieu :
Points déjà prévus :
Modèle gratuit proposé par Duployé (duploye.fr), qui rédige le compte rendu depuis l’enregistrement de la réunion.
