Compte rendu de réunion de bureau d’association
Réunion
Association, date, lieu.
…
Présents
Membres du bureau présents et excusés, invités.
…
Sujets traités
Sujet par sujet, dans l’ordre de la réunion : ce qui a été dit, demandé et proposé, avec les chiffres et exemples cités.
…
Point financier
Trésorerie, dépenses et recettes annoncées.
…
Décisions
Décisions réellement prises, une par ligne.
…
Actions
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Prochaine réunion
Date, heure et lieu de la prochaine réunion.
…
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