Procès-verbal de conseil d’administration de CCAS
Séance
Centre d’action sociale, date, heure, lieu, présidence, secrétaire de séance.
…
Présents et quorum
Administrateurs présents, représentés, excusés ; pouvoirs ; quorum constaté.
…
Ordre du jour
Liste numérotée des points inscrits.
…
Approbation du procès-verbal précédent
Observations éventuelles et résultat.
…
Délibérations
Pour chaque point : intitulé, rapporteur, exposé, échanges, résultat du vote. Les aides individuelles se rapportent sans nom ni détail de la situation.
…
Informations et questions diverses
Informations données et questions posées en fin de séance.
…
Clôture
Heure de clôture et signataires.
…
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