Procès-verbal de conseil d’administration de société
Séance
Société, forme, capital, siège, date, heure, lieu, présidence, secrétaire.
…
Présences
Administrateurs présents, réputés présents, excusés ou absents ; autres personnes convoquées, présentes ou absentes.
…
Quorum
Nombre d’administrateurs présents et constat du quorum.
…
Ordre du jour
Liste numérotée des points inscrits.
…
Débats
Résumé des débats, point par point.
…
Décisions
Objet de chaque décision et résultat du vote.
…
Clôture
Heure de clôture. Signataires : président de séance et au moins un administrateur.
…
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