Compte rendu de réunion de crise
Réunion
Objet, date, heure, participants et leur fonction.
…
Faits et chronologie
Ce qui s’est passé, dans l’ordre, avec les heures citées.
…
Impacts
Personnes, activités et clients touchés.
…
Décisions
Chaque décision, avec l’heure et qui décide.
…
Actions
	Action
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Communication
Qui informe qui, et quand.
…
Prochain point
Heure du prochain point.
…
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