Compte rendu de réunion de lancement de projet
Réunion
Projet, date, participants et leur rôle.
…
Objectifs
Ce que le projet doit produire, et pourquoi.
…
Périmètre
Ce qui est compris, ce qui ne l’est pas.
…
Rôles
	Personne
	Rôle

	
	

	
	

	
	


Calendrier
Étapes et dates annoncées.
…
Risques
Risques et points d’attention cités.
…
Actions
	Action
	Responsable
	Échéance

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Prochaine réunion
Date, heure et lieu de la prochaine réunion.
…
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